
Page 1 of 2 
 

                                       

 البٌانات الشخصٌة

 محمد عبدالعزٌز عبدالممصود عبداللطٌف . مـــسالإ :   

 الرٌاض . : العنـوان 

 م . 15/33/1895:  تارٌـخ المٌلاد 

 ٌمتزوج . ةالحالة الإجتماع : 

 مصري . الجنسٌــة : 

 3554614948:  رلم الجــوال . 

 ًالبرٌد الالكترون  :mohbalat95@gmail.com 

 لابلة للتحوٌل . الإلامـة : 

 محاسب عام . المهنة : 

 ٌوجد . رخصة المٌادة : 

  الملخص المهنً

إعداد المٌود المحاسبٌة و المحاسبة المالٌة ومحاسبة المماولات عام فً 14بخبرة تزٌد عن  أولمحاسب 

وإعداد ورفع الالرارات  الامتثال للمعاٌٌر المحاسبٌةوضمان والتمارٌر المالٌة والتدلٌك وإعداد الموائم المالٌة 

والعمل بدلة مع مهارات جٌدة فً استخدام البرامج المحاسبٌة وأتمتع بمهارات لوٌة فً الزكوٌة والضرٌبٌة 

 وأسعى الى الإنضمام إلى التنظٌم وإدارة الولت مما ٌمكننً من تمدٌم تمارٌر مالٌة دلٌمة فً الولت المحدد

، مع  التطوٌر وتحمٌك الدلة المالٌة والإلتزام بالمعاٌٌر المحاسبٌةمنظمة أساهم من خلالها فً  بٌئة مهنٌة

   . تطوٌر مهاراتً وتحمٌك لٌمة مضافة للمنشأة

  المؤهلات العلمٌة

. 2336دفعة  -لسم محاسبة  -جامعة المنصورة  -بكالورٌوس تجارة           

 المهارات 

  إعداد مٌزان المراجعة . ■ .وترحٌلها إلى الأستاذ العام  لٌود الٌومٌةإعداد 

 إعداد الموائم المالٌة . ■ الدورٌة اللازمة . المالٌة إعداد التمارٌر 

 إعداد وتمدٌم الإلرارات الزكوٌة والضرٌبٌة  ■   . تحلٌل البٌانات المالٌة وتمدٌم التوصٌاتVAT  . 

 المساهمة فً تحسٌن الإجراءات المالٌة والرلابٌة . 

  باوربوٌنت ( . -ورد  –اكسٌل متمدم  –إجادة إستخدام برامج الأوفٌس ) وٌندوز 

  : إجادة إستخدام البرامج المحاسبٌة 

 دلتا ( . – Auto Management -الشامل  -  ERPبرامج  -اسكون  -)ماٌكروتٌن         

  ًنسب الربحٌة ونسب السٌولة( . التحلٌل المالً ■ .والامتثال للأنظمةالتدلٌك المال( 

 . اللغة الإنجلٌزٌة : جٌد ■ استخدام منصة اعتماد . 
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 الخبرات العملٌة

أسس التنفٌذ للمماولات وشركة أسس التصمٌم للاستشارات الهندسٌة وشركة  بشركةعملت محاسب مالً  -1

 2325ــ  نوفمبر 2322ٌونٌو                                                    محمد مهدي آل رشٌد للعمارات

 . إعداد لٌود الٌومٌة وترحٌلها إلى الأستاذ العام 

 ( .مراجعة وتدلٌك المستندات المالٌة )فواتٌر، سندات لبض وصرف 

 ومطابمة الرصٌد . تسجٌل حركات الصندوق 

 مسٌرات الرواتب وتسجٌل الغٌاب والإضافً وإثبات  إدارة الرواتب ) تسجٌل عمود الموظفٌن وإعداد

 الرواتب ومستحمات الموظفٌن ( .

  ومطابمة الأرصدة لمنادٌب المشترٌات تسوٌة العهد المستدٌمة والمؤلتة. 

 تمدٌم المطالبات المالٌة وإصدار الفواتٌر الضرٌبة ( . متابعة حسابات العملاء ( 
 وصرف مستحماتهم . متابعة أرصدة مماولٌن الباطن والموردٌن 
 . متابعة مستخلصات العملاء ونسب الإنجاز وتدلٌمها 
 . إدارة ومتابعة تحصٌل العمارات 
 . )ًالعمل على منصة اعتماد )التمدٌم على المنافسات ورفع الملف الفنً والمال 

 2321أغسطس ــ 2318أغسطس                    فً شركة الروسان للمماولات  أولعملت محاسب  -2

 . إعداد لٌود الٌومٌة وترحٌلها إلى الأستاذ العام 

 الكسارات  ومبٌعات المشارٌع الاشراف على محاسبٌن الفروع وتدلٌك المستندات الواردة )مصروفات

 ( .وخلاطات الأسفلت

 ومطابمة الرصٌد (لبض وصرف سندات)تدلٌك المستندات المالٌة و الاشراف على أمٌن الصندوق . 

  ( إعداد التسوٌات البنكٌة) الاٌداعات والصرف وتسجٌل حركات البنن . 

 ( . حصٌل الارصدة المستحمة) ت متابعة حسابات العملاء 

 . متابعة مستخلصات العملاء ونسب الإنجاز وتدلٌمها 

 - وفوتون وزوم لاٌن عملت  محاسب  بشركة  الجدٌعً  للمحركات )وكٌل معتمد لشركة جان الصٌنٌة -3

 2318ٌولٌو ــ 2311ٌولٌو             ادارة مالٌة( -لسم لطع الغٌار - مركز صٌانة -معرض سٌارات 

 . إعداد لٌود الٌومٌة وترحٌلها إلى الأستاذ العام 

  محاسب فرع ) إصدار فواتٌر مبٌعات السٌارات ولطع الغٌار والصٌانة وإصدار سندات المبض

 . والصرف (

  إدارة مخزون السٌارات ولطع الغٌار والجرد الدوري. 

 إعداد التسوٌات البنكٌةن ووحركات البن متابعة . 

 . تسوٌة العهد المستدٌمة والمؤلتة 

 ( . من مبٌعات التمسٌط متابعة حسابات العملاء ) تحصٌل الارصدة المستحمة 

  2313عام              ( مٌاه شرب – عملت محاسب مالً بشركة محمد عبدالله الفداغً )مولدات كهرباء -4

 . إعداد لٌود الٌومٌة وترحٌلها إلى الأستاذ العام 

 للمنادٌب تسوٌة العهد المستدٌمة والمؤلتة . 

 ( .مراجعة وتدلٌك المستندات المالٌة )فواتٌر، سندات لبض وصرف 


