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الرياض - العزيزية

الخبرات المهنية

موظفة استقبال

مدخلة بيانات 

سكرتيرة إدارية 

الرد على المكالمات

حجز مواعيد الزبائن

عمل الاشتراكات

إدخال بيانات الطالبات في نظام نور

الأعمال المكتبية

العمل بمهام السكرتارية

الرد على الإيميلات 

ترجمة الإيميلات

نادي الملتقى النسائي

مدارس شبه الجزيرة الأهلية

شركة لويس بلدرز للمقاولات

الخبرات الأكاديمية

دبلوم لغات وترجمة ) لغة إنجليزية(

جامعة الملك سعود

الدورات التدريبية

اللـغات

الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي

السكرتارية الإدارية

Excel برنامج جداول البيانات

اللغة العربية

اللغة الإنجليزية

ندى القثمي

التفاني والدافع القوي للعلم والاستفادة من المؤهلات

والمهارات التي حصلت عليها من خلال تحصيلي الأكاديمي

في خدمة وتطوير العمل لديكم.


