
 المالكي احمد
 بشرية موارد

 
 

0569695010     ∙     ahmedalmalki94@outlook.sa    ∙    Jeddah  
الوظيفي الهدف  

 

 الإدارة في عملية وخبرات مهارات معرفة من املكه بما عملها بيئة تطوير في المساهمة أجل من رائدة منظمة عام،في بشكل والإدارة البشرية الموارد قسم في للعمل أتطلع

 
 مهارات

 

 
 البشرية الموارد وزارة منصة متابعة  -  التواصل  -  الوقت إدارة  -  العمل قوانين  -  البيانات إدخال  -  الورد و الاكسل

 
 

المهنية الخبرات
 

 
 2019 - 2023 | الحديدية للإنشاءات الدولية العربية  إداري
 الصيانة قسم في عملت
 Timesheet - ملفات تعديل - البيانات إدخال

Excel - Word - ifs - Email 
 

 2019 - 2019 | للخدمات FV المحدودة السعودية  بيانات مدخل
 الفرنسية الصالة في عملت
 وخدمتهم المراجعين البيانات إدخال

 المراجعين بيانات  إدخال بالمنشأة خاص برنامج
 

 2013 - 2014  |  الهندسية للخدمات كيم كي  إداري
 البشرية الموارد قسم في عملت
ال- ف- اااابعة-متابعة وظيفة طلب ملفات تعديل - الموظفين ملفات إدخال و تعديل

Excel - Word - Email 
 

 2010 - 2013  |  المساندة للخدمات هامارد عام إداري
 الصيانة قسم في عملت
 بيانات مدخل - إرشيف - أستقبال عملت

 قسم في ملفات ارشفة - المكالمات على الرد و استقبال
 الفواتير إدخال و الموظفين بيانات إدخال ـ المحاسبة

Excel - Word - Email 
 

 
  التعليم

 

 2024/11 لتدريب القرى ام معهد  | بشرية موارد دبلوم 
 4.00 المعدل

 
 الدورات

 

 

2022/11 ,دروب, | البشرية للموارد الاستراتيجي التخطيط في مقدمة

2025/3 ,دروب, | البشرية الموارد إدارة في الاصطناعي الذكاء استخدام

2025/3 ,دروب, | البشرية الموارد إدارة في الحديثة الممارسات


