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 الوظيفي الهدف

 

 مهاراتي بشكل فعال لتقديم أفضلنضمام إلى وظيفة وبيئة عمل تتيح لي استخدام لاهدفي هو ا
 الخدمات وتطوير بيئة العمل، أسعى للمساهمة في تحقيق أهداف المؤسسة وتعزيز كفاءتها

 ل خبراتي ومهاراتي.لامن خ

 

 التعليمي  المؤهل

 

 ة تبوكجامع | 2020 | علوم حاسببكالوريوس 

 

 الخبرة

 
   2022 | مستشفى حقل العام  |مساعد إداري

 

  متنوعه مكتبيه دارة والمراجعين ، و اداء مهاملإداري للإاتقديم الدعم. 

 .كتابة التقارير والخطابات 

 استقبال المكالمات و التعامل مع البريد الوارد 

 تالدورا

 

 أشهر 5نجليزية لإاللغة ا 

 مقدمة في مهام الموارد البشرية 

 من السيبرانيلأا 

 قيات العمل الذكيةلاأخ 

 تصاللامهارات ا 

 

 المهارات

 

  مهارات( الكمبيوترExcel-outlook- word-Powerpoint) 

 لمام بتكنلوجيا المعلومات ومهارات الدعم الفنيلإا 

 القياده 

 العمل الجماعي 

 إدارة الوقت 
 

 

  اللغات

 
 العربي -نجليزية لإا
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