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   إعفاء :موقف من التجنيدال 

 التعليم  

 قسم المحاسبة -بكالوريوس التجارة   •

مايو    - 2018جامعة المنوفية | )مايو 

2022) . 

 الدورات التدريبية والدراسة الذاتية

مبادئ وأساسيات   :المحاسبة •

 .المحاسبة المالية

مقدمة في أنظمة  :المهارات التقنية •

 .(Odoo و SAP مثل) ERP الـ

من المستوى  :مايكروسوفت إكسل •

يشمل ) المبتدئ إلى المتقدم

 المعادلات، الجداول المحورية

PivotTablesوالدوال المحاسبية ،). 

خدمة العملاء،  :المهارات الناعمة •

مهارات التواصل، إدارة الوقت،  

 .وحل المشكلات

 اللغات 

 .ة الأماللغ :اللغة العربية •

 .مستوى جيد :اللغة الإنجليزية •

 

 

 الهدف المهني 

أسعى للتخصص بشكل أكبر في مجال المحاسبة، مستفيداً من خبراتي لمواجهة تحديات أكبر  

 .وتوفير فرص تساعد الشركة على التقدم بفعالية وإنتاجية

 الخبرة العملية 

   شركة الشريف للتجارة | (AR) محاسب عملاء

  (حتى الآن - 2022سبتمبر )

 :المسؤوليات والمهام الوظيفية

 .تسجيل ومعالجة فواتير العملاء بدقة وفي المواعيد المحددة •

 .متابعة تحصيل مدفوعات العملاء المتأخرة وتحديث تقارير أعمار الديون •

 .فروقاتإجراء مطابقات حسابات العملاء وتسوية أي  •

 .مراقبة الحدود الائتمانية وضمان تحصيل المدفوعات ضمن الشروط المتفق عليها •

 .إعداد تقارير حسابات العملاء اليومية، الأسبوعية، والشهرية للإدارة •

 .الحفاظ على سجلات مالية دقيقة ومنظمة للعملاء •

 .التواصل مع العملاء بخصوص الفواتير، المدفوعات، وأرصدة الحسابات •

 .تخصيص المدفوعات والإيصالات لحسابات العملاء الصحيحة •

 .التنسيق مع فرق المبيعات والعمليات لحل مشكلات الفواتير •

 .التعامل مع شكاوى العملاء المتعلقة بالفواتير والدفع •

 .المساعدة في أنشطة إغلاق الشهر الخاصة بحسابات العملاء •

 .قابة الداخليةضمان الامتثال للسياسات المحاسبية وأدوات الر •

 
 

 كفاءات المهارات وال 

 .والقوائم المالية الأساسية (AR) معرفة قوية بعمليات حسابات العملاء •

 .مهارات تحليلية ورقمية ممتازة مع دقة عالية واهتمام بالتفاصيل •

 .إجادة استخدام برامج "مايكروسوفت إكسل" ومختلف البرامج المحاسبية •

 .مهارات قوية في التواصل والتفاوض مع نهج مهني يركز على خدمة العملاء •

القدرة على العمل بشكل مستقل أو ضمن فريق، وإدارة مهام متعددة تحت الضغط  •

 .للالتزام بالمواعيد النهائية

•  

 


