
 "خطاب تعريفي"  

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته  

 مسؤول التوظيف          المحترم 

  ،تحية طيبة وبعد

 : ومنهاالادارة المالية فقد قمت خلال خبرتي المهنية بالكثير من الاعمال  فيعام  12خبرة حسابات  رئيس ساميمعك شريف 

 خبراتي: 

حتى الان، عملت على   2025حسابات بشركة سيليكون للتجارة والمقاولات )شركة انشاءات( من يناير  رئيس عملت  •

اعداد القوائم المالية والإقفالات الشهرية ومراجعة ميزان المراجعة واعداد تقارير عن مستخلصات المشاريع والدفعات 

وقعة للفترة اللاحقة، كما عملت على اعداد الاقرارات المقدمة وخطة المشروع وتحليل المصروفات والسيولة النقدية المت

 الضريبية ورفعها ومتابعة كشوفات الرواتب والقروض والعهد التشغيلية. 

سنوات عملت  5لمدة  إدارة المرافق( –)شركة صيانة وتشغيل   عملت محاسب اول بشركة الهاجري لما وراء البحار •

خلالها على اعداد التقارير المحاسبية واعداد الميزانيات والقوائم المالية للشركة والاقفال الشهري ومتابعة التحصيلات  

تقديمها كما عملت على تحليل المصروفات    فيحسب سياسة الشركة  الضريبي الاقرار  واعداد وعمل تقرير بالمستحقات  

 ومتابعة التسهيلات الائتمانية   البنكيةوالإيرادات من خلال الميزانية ومراجعة التسويات 

سنوات    3لمدة  إدارة المرافق( –شركة صيانة وتشغيل  )البحار شركة الهاجري لما وراء   فيعملت محاسب موردين  •

عروض الأسعار ومراجعة    ومراجعةعملت خلالها على متابعة الدورة المستندية للمشتريات وطلبات أوامر الشراء 

الذمم الدائنة وطرق   بأعمار فواتير المشتريات مع العروض وأوامر الشراء وتسجيلها بالدفاتر وترحيلها وإعداد تقرير  

السداد وعمل تقرير بالاستحقاقات للموردين وإعداد ضريبة القيمة المضافة المشتريات وعمل مطابقة شهرية مع  

   المورد.

عام عملت    1لمدة  إدارة المرافق( –)شركة صيانة وتشغيل   شركة الهاجري لما وراء البحار  في عملاء عملت محاسب  •

خلالها على متابعة فواتير العملاء ومتابعة التحصيلات وتسجيل الفواتير وإعداد ضريبة القيمة المضافة المبيعات 

 العميل. نهاية كل شهر وعمل مطابقة شهرية مع   فيوإعداد تقرير عن إيرادات المشروع وتكاليفه 

عام عملت خلالها على تسجيل القيود اليومية   2لمدة  )شركة بناء وتشييد( محاسب في شركة سيراميكا كليوباترا عملت  •

 البنوك. ومتابعة رواتب الموظفين ومتابعة القروض والعهد المالية لمدراء المشاريع ومتابعة كشف حسابات 

 مهاراتي: 

 التقارير المحاسبية   ➢

 الميزانيات والقوائم المالية   ➢

 العمل كفريق واحد والروح المعنوية مع الفريق   ➢

   (AX 12ديناميك ميكروسوفت   - 365ديناميك  )ميكروسوفت البرامج المحاسبية  ➢

 وورد(  -  )اكسلبرامج الاوفيس  ➢

 الإقرارات الضريبية  ➢

 التدريبية: الدوارات 

 المالية.  ةدورة المحاسب ➢

 دورة إدارة المشاريع الاحترافية بالذكاء الاصطناعي.  ➢

 محاسبة المقاولات. دورة  ➢

  :اللغات

 اللغة الانجليزية          -     اللغة العربية   •



SHERIF SAMY FATHY MAHMOUD 
Dammam, Saudi Arabia         +966 59 068 3401 

📧 Email: shrifhamad586@gmail.com  - 🔗 LinkedIn: https://www.linkedin.com/in/sherif-samy-783592177/ 

Chief Accountant | Senior Accountant | IFRS | ZATCA | Construction & Project Accounting | ERP Systems 

______________          Professional Summary         _______________  

Results-driven Chief Accountant with over 12 years of progressive experience in construction, 
contracting, industrial, and trading sectors within KSA. Expertise in IFRS compliance, VAT & Zakat (ZATCA), 
project accounting, financial reporting, and ERP systems. Proven ability to improve financial controls, 
optimize cash flow, strengthen internal controls, and lead full-cycle accounting operations. Strong 
background in budgeting, cost control, revenue recognition, WIP accounting, and financial analysis. 

                                            Core Competencies_____________________ 

Financial Reporting • IFRS Compliance • ZATCA Regulations • VAT & Zakat Filing • Budget Control • Cost 
Allocation • Construction Accounting • Contract Accounting • WIP Reporting • Month-End & Year-End 
Closing • General Ledger Management • Project Accounting • Budgeting & Forecasting • Cash Flow 
Management • Treasury Operations • Financial Analysis • Variance Analysis • Revenue Recognition • 
Internal Controls • Audit Coordination • Risk Management • Accounts Payable & Receivable 
Management • ERP Implementation & Optimization 

______________            Professional Experience __________________ 
 Chief Accountant                                                       Jan 2025 – Present 

Silicon Trading and Contracting Company 
 Prepare monthly, quarterly, and annual financial statements in compliance with IFRS. 

 Lead month-end and year-end closing processes ensuring timely reporting. 

 Review Balance Sheet and P&L accounts and perform variance analysis. 

 Manage VAT & Zakat filings in compliance with ZATCA regulations. 

 Maintain fixed asset register and oversee depreciation schedules. 

 Strengthen internal controls and support external audit requirements. 

 Monitor cash flow and prepare financial forecasts to ensure liquidity stability. 

 Supervise accounting team and ensure adherence to financial policies. 

Key Achievements: 

 Reduced month-end closing cycle by improving reporting workflow efficiency. 

 Enhanced internal controls framework to minimize financial discrepancies. 

 Improved cash flow visibility through structured forecasting models. 

 Ensured full VAT and Zakat compliance, avoiding any fines or regulatory penalties. 

 Led a team of 5 accountants to complete annual financial closing one month ahead of schedule. 

 Senior Accountant                                                                       Jan 2020 – Jan 2025 

Al-Hajry Overseas Company 

 Managed full-cycle accounting operations for multi-entity construction projects. 

 Led month-end closing and prepared consolidated financial reports. 

 Prepared bank reconciliations and monitored treasury transactions. 

 Filed VAT and Zakat returns in full compliance with KSA regulations. 
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 Supervised AP & AR functions and improved collection cycles. 

 Prepared payroll, employee benefits, and loan schedules. 

 Assisted in budgeting, forecasting, and cost control analysis. 

 Ensured compliance with IFRS & GAAP standards. 

Key Achievements: 

 Enhanced company cash flow by 25–30% through diligent monitoring of receivables and streamlining 

collection processes. 

 Enhanced monitoring and control of costs in all construction, maintenance and operation projects. 

 Ensured full VAT and Zakat compliance, avoiding any fines or regulatory penalties. 

 Shortened monthly reporting cycle from 10 days to 5 days by automating processes using Odoo & Excel. 

 Accounts Payable Accountant                                                  Jan 2017 – Jan 2020  

Al-Hajry Overseas Company 

 Verified supplier invoices against contracts and purchase orders. 

 Prepared AP aging reports and managed supplier payment schedules. 

 Conducted supplier reconciliations and monthly settlements. 

 Improved purchasing documentation workflow and payment accuracy. 

 Accounts Receivable Accountant                                             Jan 2016 – Jan 2017  

Al-Hajry Overseas Company 

 Issued sales invoices based on contracts and project milestones. 

 Monitored customer balances and AR aging reports. 

 Followed up on collections and reduced outstanding receivables. 

 Managed advance payments and reconciliations. 

 General Accountant                                                                               Jul 2013 – Dec 2015 

Ceramica Cleopatra Group 

 Recorded journal entries and maintained general ledger accuracy. 

 Managed petty cash and project expenses by cost centers. 

 Prepared bank transfers and payment processing. 

 Analyzed revenues and expenses for financial reporting. 

____________________    Education _________________________ 
Bachelor of Commerce - Zagazig University                                                                           JULY 2011 

______                                Skills___________________________ 
 ERP Systems (Microsoft Dynamics 365 & AX12, Odoo, QuickBooks, Smacc, Oracle, Daftarah) 

 Advanced Microsoft Excel (Pivot Tables, VLOOKUP, Financial Functions) • Word • Outlook 

 Analytical Thinking & Problem Solving • Communication & Collaboration • Time Management & 

Attention to Detail • Teamwork & Operational Efficiency 

_____________________    Languages _______________________ 
 Arabic – Native       •    English – Professional Working Proficiency 















Sherif Samy Fathy Mahmoud 

7/9/2025
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