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ي ال
  ملخص المهن 

 

ا منصب مسؤول  
ً
العربية، وشغلت سابق إيبلس  كة  ي شر

ة واسعة، أعمل حاليًا كمراقب جودة ف  أتمتع بخبر بالرياض،  التقنية  الكلية  خري    ج من 
ي إدا

كة أسواق عبد الله العثيم، مع مهارات قوية ف  ي شر
ف فرع ومحاسب مبيعات ف  ي كمشر

ت  ات، بالإضافة إلى خبر كة إمداد الخبر ي شر
رة  عمليات ف 

اف على الفرقالعملي ي يركز على الإدارة التشغيلية والمشاري    ع والجودة والإشر
 .ات وتدقيق الجودة، وتوجه مهن 

 

ات العملية   الخبر
 

كة إيبلس العربية  المملكة العربية السعودية  |  شر
وع مثل الامتثال البلدي | يناير م – مراقب جودة    –  2024شر

ً
 . حاليا

ام بمعايبر الامتثال البلدي المحددة ●  
 . متابعة وفحص جودة العمليات والمنتجات لضمان الالب 

 . توثيق نتائج المراقبة وإعداد التقارير التفصيلية لرفعها إلى الإدارة العليا  ●

ي العمليات ●
 . تقديم التوصيات لتحسير  الجودة ومعالجة أي انحرافات أو مخالفات ف 

ي  ●  . التنسيق مع الفرق المختلفة لضمان تطبيق معايبر الجودة بشكل مستمر ومنهجر
 

ات كة إمداد الخبر  المملكة العربية السعودية | شر
وة العقارية الرقمنة | مايو  مشر  – مسؤول عمليات   . 2024اير فبر  –  2023وع البر

وة العقارية وضمان سبر العمل بكفاءة ●
وع البر  . تنسيق ومتابعة جميع العمليات اليومية لمشر

ي النظام ●
 . مراقبة تنفيذ خطط الرقمنة والتأكد من دقة إدخال البيانات والمستندات ف 

وع وحل أي مشكلات تشغيلية بشعة ●  . التواصل مع الفرق المختلفة لضمان تلبية متطلبات المشر

وع ورفعها للإدارة لاتخاذ القرارات المناسبة ●  . إعداد التقارير الدورية عن تقدم المشر
 

كة أسواق عبد   المملكة العربية السعودية  |  الله العثيم شر
ف فرع |   . 2020 – 2019مشر

اف على جميع عمليات الفرع اليومية وضمان سبر العمل بكفاءة وفعالية ●  . الإشر

هم لتحقيق أهداف المبيعات وخدمة العملاء  ●  . تدريب وتوجيه الموظفير  وتحفبر 

ي الوقت المناسب  ●
 . متابعة المخزون والتأكد من توافر المنتجات وتنفيذ الطلبات بشكل صحيح وف 

 . إعداد التقارير التشغيلية والإدارية للفرع وتقديمها للإدارة العليا لتحليل الأداء واتخاذ القرارات ●
 

 . 2019 –  2016محاسب مبيعات | 

 تسجيل ومتابعة جميع معاملات المبيعات اليومية والتأكد من دقة الفواتبر والسندات المالية.  ●

اء.  ●  مراقبة المخزون وتحديث سجلات المخزون بما يتوافق مع عمليات البيع والشر

 إعداد التقارير المالية اليومية والأسبوعية لإدارة الفرع وتحليل أداء المبيعات.  ●

 . التعامل مع العملاء وحل أي استفسارات أو مشاكل تتعلق بالفواتبر والمدفوعات ●
 

 التعليم 
 

 

 المملكة العربية السعودية  |  الكلية التقنية بالرياض
ي تقنية البيئة والغذاء 

 . صص حماية البيئةتخ  –دبلوم ف 
 

 دورات ال الشهادات و 
 

 . دورة السلامة والصحة المهنية ●
 

 رخص ال
 

ي صحة عامة | هيئة التخصصات الصحية ●
 . فن 

 

 المهارات 

 

 : الصلبةالمهارات  ❖

 . إدارة العمليات ●
 . تدقيق الجودة ●

 . إدارة الجودة ●
 . إدارة المشاري    ع ●
 . متابعة الإجراءات الإدارية ●

 . داريةقارير الإ إعداد الت ●
 إتقان برامج مايكروسوفت أوفيس.  ●

 

 المهارات الشخصية:  ❖

 التواصل الفعّال.  ●
 الانتباه للتفاصيل.  ●

 حل المشكلات.  ●
 إدارة الوقت.  ●
●  .  التعاون والعمل الجماعي

 المرونة والقابلية للتكيف.  ●
ي واتخاذ القرارات.  ● اتيجر  التفكبر الاسب 

 

 اللغات 
 

 .العربية ●
ية ●  . الإنجلبر 
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