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المؤهلات التعليمية

الدورات

المهارات

ي استخدام •
 
Word)، Excel، Microsoft Office (PowerPointبرامجمعرفة قوية ف

ية• ي مبادئ وسياسات وممارسات الموارد البشر
 
.معرفة قوية ف

.مهارات تواصل وبينية ممتازة•

.متقن للتفاصيل مع مستوى عال من دقة إدارة البيانات•

ي التنظيم وإدارة الوقت•
 
.مهارات قوية ف

.إدارة الوقت•

ي 
ي والمهن 

الرياض-المؤسسة العامة للتدريب التقن 
ية• ي الموارد البشر

 
درجة الدبلوم ف

اكمي • 5من 4.25: المعدل التر
12/1445: سنة التخرج•

الرياض -تجمع الرياض الصحي الأول 

ية • (03/2024-05/2024)-(COOP)متدرب الموارد البشر

وق نجد مركز شر

ي الأعمال الإدارية •
 
(09/2024)ساعة تدريبية 160-التطوع ف

Excelجداول البيانات برنامج •

Wordبرنامج معالجة النصوص•

يةأسس• إدارة الموارد البشر

PowerPointالتقديميةبرنامج العروض•

ية• ي إدارة الموارد البشر
 
الممارسات الحديثة ف

تعرّف على أساسيات الحاسب الآلي •

ي 
الهدف الوظيف 

ي الأكاديم
ي تطبيق وتعزيز معرفن 

ية حيث يمكنن  ي مجال الموارد البشر
 
ية، واكتساب أبحث عن فرصة عمل ف

افية ي تحقيق أهداف المؤسسة ضمن بيئة عمل احب 
 
ة العملية، والمساهمة ف .الخبر
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