
الهدف الوظيفي

المؤهلات الأكاديمية

الخبرات العملية

أسعى للعمل في شركة مقاولات متميزة بمنصب يتيح لي الاستفادة من خبرتي في الإشراف الميداني على العمال وإدارة المشتريات، بما
يساهم في ضمان سير الأعمال بالموقع بكفاءة، توفير المواد في الوقت المناسب، خفض التكاليف، والالتزام بالجودة والجدول الزمني

للمشاريع.

07-2013    09-2009
جامعة المنيا, المنيا , جمهورية مصر العربية

ليسانس في اللغة العربية وآدبها والعلوم الإسلامية , كلية دار العلوم

  02-2024  حتى الأن 
مؤسسة تقنية الانذار للأمن والسلامة

مسؤول مشتريات

متابعة توريد المواد حسب الجدول الزمني للمشروع.
التنسيق مع الاستشاري والموقع لاعتماد المواد قبل الشراء.

التأكد من مطابقة المواد للمواصفات الفنية والعقود.
التعامل مع أوامر التغيير وتأثيرها على المشتريات.

إدارة عقود التوريد ومتابعة التزامات الموردين.
حل النزاعات مع الموردين المتعلقة بالجودة أو التأخير.

مراقبة الأسعار بالسوق وتحديث قوائم الأسعار باستمرار.
المشاركة في إعداد ميزانية المشتريات للمشاريع.

دعم فرق الموقع في حالات الطوارئ ونقص المواد.
توحيد الموردين لتحسين الأسعار وتقليل التكاليف.

متابعة المرتجعات والاستبدالات مع الموردين.
التنسيق مع الإدارة المالية بخصوص الدفعات والمستحقات.

الالتزام بإجراءات الصحة والسلامة عند استلام المواد.
المشاركة في تقييم أداء الموردين بشكل دوري.

02-2024    02-2023
مؤسسة السعد للأمن والسلامة

مندوب / الإشراف علي اعمال السلامة

الإشراف على تنفيذ اشتراطات الدفاع المدني في مواقع المشاريع (أنظمة الإطفاء، الإنذار،
الطوارئ).

متابعة أعمال المقاولين المختصين بأنظمة السلامة والتأكد من مطابقتها للمواصفات
المعتمدة.

المشاركة في اختبارات أنظمة الحريق والإنذار بحضور ممثلي الدفاع المدني.
التأكد من تطبيق اشتراطات السلامة أثناء مراحل البناء لتجنب المخالفات والغرامات.

إعداد تقارير الزيارات الميدانية وتوثيق المخالفات والإجراءات التصحيحية.
حص وتدريب الموظفين الجدد

01-2023    08-2021
شركة الحمد للمقاولات 

مشرف عمال

الإشراف اليومي على فرق العمل ومتابعة تنفيذ الأعمال حسب المخططات والتعليمات الفنية.
توزيع المهام على العمال ومتابعة الإنجاز لضمان الالتزام بالجداول الزمنية للمشروع.

متابعة توفر المواد والأدوات اللازمة للعمل وإبلاغ الإدارة بأي احتياجات أو نواقص.
التأكد من التزام العمال بقواعد السلامة المهنية داخل موقع العمل.

التنسيق مع مهندس الموقع لحل المشكلات الفنية وضمان سير العمل بالشكل المطلوب.
مراقبة جودة الأعمال المنفذة والتأكد من مطابقتها للمواصفات المطلوبة.

إعداد تقارير يومية عن تقدم الأعمال وعدد العمال والحالات الطارئة وإرسالها للإدارة.
الإشراف على دخول وخروج العمال وتنظيم حضورهم وانصرافهم.

التحفيز المستمر للعمال وخلق بيئة عمل منظمة وفعّالة.
متابعة أعمال المقاولين الفرعيين وضمان التزامهم بخطط العمل.
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الدورات التدريبية

07-2021    02-2019
شركة الحمد للمقاولات 

مسؤول مشتريات

إدارة وتنفيذ عمليات الشراء لمشاريع البناء والتشييد (مواد، معدات، أدوات).
دراسة احتياجات المشاريع بالتنسيق مع إدارة المشاريع والمهندسين.

إعداد طلبات الشراء ومتابعتها حتى الاستلام النهائي.
البحث عن الموردين المعتمدين والتفاوض على الأسعار وشروط الدفع والتسليم.

مقارنة العروض الفنية والمالية واختيار الأنسب وفق الميزانية والجودة.
متابعة المخزون وضمان توفر المواد في الوقت المناسب لتفادي تأخير المشاريع.

التنسيق مع المستودعات بخصوص الاستلام، التخزين، والصرف.
مراجعة الفواتير ومطابقتها مع أوامر الشراء والعقود.

إعداد وتحديث قاعدة بيانات الموردين.
الالتزام بسياسات الشراء الداخلية واللوائح المعتمدة.

المساهمة في تقليل التكاليف وتحسين كفاءة الشراء.
التعامل مع حالات العجز أو التأخير في التوريد وإيجاد حلول بديلة.

إعداد التقارير الدورية الخاصة بالمشتريات والموردين.

ICDL الرخصة الدولية في قيادة الحاسب الآلي

الدورة التدريبة في كيفية إستخدام برامج الأوفيس - جامعة المنيا

دورة في التنمية البشرية - جامعة المنيا

المهارات الشخصية

القدرة على تحمل ضغط العمل وسرعة اتخاذ القرار في المواقف الطارئة. الالتزام والعمل بجدية

الاهتمام بالتفاصيل وقدرات تنظيمية عالية. القدرة على العمل بشكل منفرد او ضمن فريق عمل

مهارة إدارة الوقت وتنظيم المهام اليومية بكفاءة. الدقة والانتباه للتفاصيل في متابعة أعمال السلامة والتقارير الفنية.

الدقة والتنظيم والمتابعة المستمرة. معرفة جيدة بمواد البناء والمواصفات الفنية. التفاوض وإدارة الموردين.

اللغات
اللغة الأم

الانكليزية
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