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فیصل عبدالرحمن الغامدي
مشرف

معلومات الاتصال

966554302232+

faiisal07@outlook.com

Saudi Arabia ,00000 ,جدة الصالحیة, جدة

نبذة قصیرة

أبحث عن فرصة للانضمام إلى فریق متمیز حیث یمكنني
استثمار خبرتي الواسعة في برامج الإكسل والتقاریر
الیومیة والأسبوعیة، بالإضافة إلى مهاراتي الإبداعیة

والمعرفة العلمیة العمیقة لتحقیق نتائج استثنائیة. أسعى
لتعزیز الأداء والمساهمة في النجاحات المشتركة من خلال

الالتزام بالتطویر المستمر والابتكار.

المؤھل الدراسي

دبلوم إدارة مكتبیة
المؤسسة العامة للتدریب التقني والمهني | جدة

٢٠٢١

دورات تدریبیة

فن ادارة الوقت
المؤسسة العامة لتدریب التقني والمهني

یولیو ٢٠٢٤ - یولیو ٢٠٢٤

رخصة القیادة

فئة رخصة القیادة
A

الخبرة المھنیة

أبریل ٢٠٢٢

سبتمبر ٢٠٢٣

ادارة فندق
شقق غیمة لشقق المخدومة | جدة

عملت على ترتیب وتنسیق جدول الحضور للموظفین، ترتیب الحجوزات وحل مشاكل•
العملاء، في انهاء بعض الملفات عن طریق الاكسل

یونیو ٢٠٢٤

نوفمبر ٢٠٢٥

مشرف صحة وسلامة مھنیة
شركة رؤیة متمیزة لادوات ومواد السلامة

مایو ٢٠٢٤

سبتمبر ٢٠٢٥

منسق العملیات تابع لشركة المیاه الوطنیة
شركة عبدالله ابراهیم الصائغ واولاده

إدارة الفرق المیدانیة، فرز البلاغات إلى الاكسل، إرسال تقاریر یومیة وأسبوعیة، إسناد•
البلاغات لفرق العمل، إغلاق البلاغات

المھارات

مهارات التفكیر الناقدمهارات حل المشكلات

مهارات العمل الجماعيمهارات التواصل

الاهتمام بالتفاصیلمهارات التنظیم

إجادة استخدام مواقع الإنترنتحس المسؤولیة

القدرة على الإقناع وعلى التحدث والتأقلم مع بیئة
العمل

إجادة استخدام برامج مایكروسوفت الاكسل -
الوورد - بوربوینت


