
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 خالد حمود عايض المطيري

 Almutirykhalid@gmail.comالإيميل: |  0546106811 رقم التليفون:

 المؤهلات العلمية

 الكلية التقنية بالدمام –دبلوم المحاسبة 
 المحاسبي، والتطبيق العملي على الأنظمة المحاسبية()شمل التدريب على إعداد التقارير المالية، التحليل 

 الخبرات العملية والتدريبية

 الان ( – 2025)  شركة ومجموعة العطيشان – محاسب / مسؤول رواتب
 تسجيل ساعات العمل  حساب تعويضات ومستحقات ,حساب وتصفية حساب  الموظف , واتب , أدخالات بيانات الرواتب ,إعداد ومعالجة الر المهام:

 (2023 - 2022شركة سعودي كول ) –مدخل بيانات 
 المهام: إدخال وتحديث البيانات، تنظيم الملفات، دعم العمليات الحسابية باستخدام برامج الأوفيس

 (2022 - 2017مكتبة جرير )دوام جزئي( ) –بائع حاسبات 
 نتجات، إعداد تقارير يوميةالمهام: خدمة العملاء، تحقيق أهداف المبيعات، شرح الم

 (2019أبريل  – 2019تدريب تعاوني )يناير  –محاسب متدرب 
 المهام: إعداد القيود اليومية، مراجعة المستندات والفواتير، المساعدة في إعداد التقارير المالية

 الدورات التدريبية

 دورة محاسبة الرواتب والأجور
 ومعالجة النصوصدورة إدخال البيانات 
 Microsoft Officeدورة استخدام برامج 
 المستوى المتوسط –دورة اللغة الإنجليزية 

 دورة أصول المحاسبة وإعداد التقارير المالي

 المهارات 

 ERP   (SAP ,Microsoft Dynamics 365 )التعامل مع أنظمة 
 إدخال البيانات بدقة وسرعة
 أوفيس )وورد، إكسل، آوتلوك( إتقان برامج مايكروسوفت

 المهارات المحاسبية والتحليل المالي
 إعداد التقارير اليومية والدورية

 إدارة الوقت وتنظيم المهام
 مهارات الاتصال والتعامل مع العملاء

 العمل الجماعي وتحمل ضغط العمل
 الدقة والانتباه للتفاصيل
 مهارات حل المشكلات

 سؤوليةالالتزام بالسرية وتحمل الم

 اللغات

 العربية
 الإنجليزية
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