
إدارة بيانات المرضى
التواصل في الرعاية الصحية 
معالجة استمارات المرضى 

إجادة استخدام الحاسب الآلي 

المؤهل التعليمي

أسعى لتطبيق خبرتي ومهاراتي في إدارة البيانات الصحية، الترميز الطبي، وأنظمة المعلومات الصحية لدعم تحسين جودة الرعاية
الطبية، تعزيز دقة السجلات، وتسهيل اتخاذ القرارات الإدارية والطبية. أهدف إلى تحقيق تأثير ملموس على سير العمل الصحي ورفع

مستوى رضا المرضى والفريق الطبي من خلال الالتزام بالمعايير الصحية والاحترافية.

سعد مناحي السبيعي

اللغة العربية  
اللغة الإنجليزية

الهدف الوظيفي

اللغات

0505523998  .  saad.17@hotmail.com   .  المملكة العربية السعودية 

دبلوم فني إدارة صحية
معهد بوابة المستقبل لتعليم الطبي – الرياض، السعودية

سنة التخرج: 2011 )ميلادي(
التخصص: إدارة صحية

التصنيف المهني من الهيئة السعودية للتخصصات الصحية
نبذة عن التخصص: يركز على إدارة البيانات والسجلات الطبية، الترميز الطبي، وأنظمة المعلومات الصحية لدعم جودة الرعاية

الطبية وكفاءة العمل الصحي

المهارات

الدورات التدريبية
دورة تنمية الفرص الوظيفية من منصة دروب -2024

دورة تدريبية تهدف إلى تطوير مهارات الباحثين عن عمل في تحليل سوق العمل، والتعرف على متطلبات الوظائف، وطرق تسويق الذات بفعالية.
تُركز الدورة على إعداد السيرة الذاتية الاحترافية، ومهارات المقابلة الشخصية، وبناء الهوية المهنية لزيادة فرص التوظيف والتميز في سوق العمل

الخبرات العملية
ممرض – شركة نسما للصناعات المتحدة المحدودة )2015/ 01 – 12/2023 | 9 سنوات(

 • تقديم الرعاية الصحية الأولية للموظفين.
 • مراقبة الحالات الطارئة وتقديم الإسعافات الأولية عند الحاجة.

 • إدارة السجلات الطبية بدقة وتنظيم البيانات.
 • التنسيق مع الفرق الطبية لضمان رعاية متكاملة.

 • تنفيذ برامج الصحة والسلامة المهنية والتوعية الطبية.
مدخل بيانات – مستشفى عبيد التخصصي )2011 – 2012(

 • إدخال بيانات المرضى بدقة وسرية.
 • تحديث المعلومات الطبية والملفات بشكل منتظم.

 • مراجعة السجلات للتأكد من اكتمال البيانات.
 • تنسيق البيانات بين الأقسام لضمان دقة المعلومات.
 • إعداد تقارير يومية وأسبوعية عن الحالات المسجلة.


