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 المهني   الملخص

متد لأكثر مشرف مشتريات متخصص في مشتريات مشاريع الإنشاءات والبنية التحتية والمعدات الثقيلة داخل المملكة العربية السعودية وسوريا، بخبرة ت 

متلك خبرة  أارة العقود، وضبط المخزون. في مجالات الشراء الاستراتيجي، وإدارة طلبات التسعير والمناقصات، وتقييم الموردين، وإد سنوات تسع  من

ن الإدارات  عملية في توريد كميات كبيرة من مواد المشاريع، إضافة إلى توريد قطع غيار الكسارات والمعدات الثقيلة، مع قدرة عالية على التنسيق بي 

 .لإدارة عمليات الشراء بكفاءة SAP المختلفة واستخدام أنظمة 

 

 المهنية   الخبرات

 2026يونيو  – 2024المشاريع والكسارات وصيانة المعدات | أكتوبر  – شركة الأسطول العلي | مشرف مشتريات 

 .إدارة عمليات المشتريات لمشاريع كبرى مثل مشروع هدم الدرعية ومشروع بوابات ومباني المربع الإدارية •

 .الحواجز، الأسوار، المولدات، وأبراج الإضاءة حسب متطلبات المشاريع توريد مواد السلامة، •

فحة  شراء مواد البناء الرئيسية مثل الأسفلت، الأسمنت، الحديد، الحواجز الخرسانية، المناهل، قواعد الأعمدة، أنظمة المراقبة، وأنظمة مكا •

 .الحريق 

 .ف، وضمان الالتزام بإجراءات ومعايير المشروع متابعة تقدم المقاولين، مراجعة المطالبات وكشوف التكالي  •

 .الإشراف على مشتريات قسم الكسارات وصيانة المعدات من قطع غيار ومستهلكات ومواد صيانة •

 .تنويع قاعدة الموردين للمواد عالية الاستهلاك والمساهمة في خفض تكاليف الصيانة ومراقبة استهلاك الوقود لأسطول المعدات •

 

 2024أكتوبر  –  2023مشاريع البنية التحتية والطرق | أكتوبر  –شركة أبياتونا | أخصائي مشتريات 

 كم(  14 –مشاريع البنية التحتية والطرق )مشروع الطريق الجديد إلى ميناء ضبا  – منطقة نيوم 

 .إدارة دورة المشتريات الكاملة لأعمال الطرق •

 .ردين ومتابعة تقدم المقاولين لمواد الأسفلت وأحجار الردم والحواجز الخرسانيةتقييم أداء المو •

 .التنسيق مع المستودعات لتطبيق نظام تتبع منظم للمواد وتحسين دقة التسليم •

 .، وتأجير المعدات توريد مواد الأسفلت والخرسانة، مجاري الكابلات، دهانات الطرق، اللوحات الإرشادية، أعمدة الإنارة، الحواجز المرورية •

 .التعامل مع المتطلبات اللوجستية للمشتريات وتوفير دعم المعدات والاحتياجات التشغيلية •

 فيلا(  2500مشروع واحة الدمام ) – الدمام 

 .إدارة مشتريات الأسمنت والحديد ومواد البناء الأساسية •

 .إصدار أوامر الشراء ومتابعة التقارير الشهرية لإيجارات المعدات •

 وحدة(  8000مشروع أعالي جدة ) –دة ج

 .متابعة عمليات توريد الديزل  •

 .متابعة الجداول الشهرية لإيجارات المعدات •

 

 2024أكتوبر  –  2023قطاع المعدات الثقيلة | أبريل  –شركة مهلة للمعدات )ضمن مجموعة أبياتونا( | أخصائي مشتريات وصيانة  

 .تنسيق طلبات الصيانة وضمان توفير قطع الغيار في الوقت المناسب للورش والمواقع •

 .سطول المعدات الثقيلة مثل الحفارات والبلدوزرات والرافعات واللودرات متابعة المخزون وتكاليف صيانة أ •

 .دعم تخطيط الاحتياجات للقطع سريعة الاستهلاك لتقليل توقف المعدات •

 .الإشراف على توريد الديزل ومتابعة استهلاك الوقود للمعدات •

 

 2022ديسمبر   – 2016شتريات / منسق مواد | يونيو المؤسسة العامة للإسكان | مسؤول م

 .إدارة مشتريات مواد البناء للمشاريع السكنية والتجارية  •

 .إعداد طلبات التسعير، التفاوض مع الموردين، وإصدار أوامر الشراء •

 .التنسيق مع مهندسي المواقع والمستودعات لضمان توفر المواد في الوقت المناسب •

 .زون وضبط الاستهلاك في المواقعمتابعة مستويات المخ  •

 .المساهمة في تقييم الموردين ودعم أنشطة ضبط التكاليف •

 

 التعليم 

 2018| جامعة دمشق | دمشق، سوريا |  دبلوم في الحقوق
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 إضافية   معلومات

 سوري  الجنسية:

 

 المهارات 

 : المهارات الشخصية 

ة | تحديد الانتباه للتفاصيل | إدارة الوقت | التواصل الفعال | التفاوض | حل المشكلات | التنظيم | المرونة | العمل ضمن فريق | تحمل المسؤولي 

 الأولويات 

 

 : المهارات المهنية

عتماد الموردين | إدارة العقود | متابعة مؤشرات  الشراء الاستراتيجي | إدارة طلبات التسعير والمناقصات | أوامر الشراء | إدارة الموردين | تقييم وا

 الأداء | ضبط المخزون | التحكم في التكاليف | تخطيط المواد | تنسيق لوجستيات المشاريع | متابعة تقدم المقاولين

 

 : المهارات التقنية 

SAP ERP  |حزمة Microsoft Office  |العروض التقديمية | سرعة الكتابة | إدارة البريد الإلكتروني |   | إعداد التقارير | إدخال البيانات | المتابعة

 الوعي بمنصات التواصل الاجتماعي

 

 اللغات 

 اللغة الأم اللغة العربية:  •

  (B2) فوق المتوسط اللغة الإنجليزية:   •

 


