
فهيم بن ضبيع

نبذه :
"محاسب ومدقق حسابات ومدخل بيانات يتميز بالدقة"محاسب ومدقق حسابات ومدخل بيانات يتميز بالدقة
والكفاءة في إدارة ومراجعة البيانات المالية، معوالكفاءة في إدارة ومراجعة البيانات المالية، مع
مهارة عالية في استخدام الأنظمة المحاسبية وبرامجمهارة عالية في استخدام الأنظمة المحاسبية وبرامج

الأوفيس."الأوفيس."

"محاسب ومدقق حسابات ومدخل بيانات يتميز بالدقة
والكفاءة في إدارة ومراجعة البيانات المالية، مع
مهارة عالية في استخدام الأنظمة المحاسبية وبرامج

الأوفيس."

الخبرات المهنية:
شركه الصفوه لمنتجات الالبان والعصائر ٢٠١٧-٢٠١٩شركه الصفوه لمنتجات الالبان والعصائر شركه الصفوه لمنتجات الالبان والعصائر ٢٠١٧٢٠١٧--٢٠١٩٢٠١٩

شركه ركن الباسم لقطع الغيار والادوات المنزليه شركه ركن الباسم لقطع الغيار والادوات المنزليه 20222022 - -
20242024

شركه ركن الباسم لقطع الغيار والادوات المنزليه 2022 -
2024

شركة اونيسن الفندقيه في فرع المدينه المنورهشركة اونيسن الفندقيه في فرع المدينه المنوره
20252025 -  - 20242024

شركة اونيسن الفندقيه في فرع المدينه المنوره
2025 - 2024
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محاسب مدقق حسابات مدخل بياناتمحاسب مدقق حسابات مدخل بياناتمحاسب مدقق حسابات مدخل بيانات

إدخال البيانات بدقة وتنظيمها في الأنظمة.
مراجعة وتدقيق البيانات لضمان خلوها من الأخطاء.

إعداد تقارير دورية وتحديث السجلات.
التنسيق مع الأقسام المختلفة لتوفير البيانات المطلوبة.

تنفيذ مهام المندوب مثل متابعة الطلبات والتواصل مع العملاء.

تسجيل القيود المحاسبية
إعداد التقارير المالية

تدقيق ومراجعة الحسابات
إدخال البيانات وتحديثها

مطابقة الحسابات البنكية
استخدام Excel والأنظمة المحاسبية بكفاءة

• إعداد ومعالجة مسيرات الرواتب بشكل دقيق
• مراجعة بيانات الموظفين والبدلات والاستقطاعات

• تسجيل القيود المحاسبية المتعلقة بالرواتب
• تدقيق الحسابات ومراجعة السجلات المالية

• إدخال البيانات المالية وتحديثها في الأنظمة
• إعداد التقارير المالية المتعلقة بالرواتب

• مطابقة الحسابات البنكية ومعالجة الفروقات
• استخدام Excel والأنظمة المحاسبية بكفاءة

المهارات :
إدخال البيانات بدقة وسرعة عالية

إعداد ومراجعة التقارير المالية

التدقيق والمراجعة المحاسبية

Microsoft Excel استخدام برامج

التعامل مع الأنظمة المحاسبية

إدارة وتنظيم البيانات والسجلات

مهارات العمل تحت الضغط

مهارات التواصل مع الأقسام والعملاء

القدرة على إنجاز المهام في الوقت المحدد

إجادة اللغة الإنجليزية (تحدث وكتابة)
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للتواصل : 
0554390140

التعليم :
دبلوم الحاسب الآليدبلوم الحاسب الآلي  

(معهد توب سكلس )(معهد توب سكلس )
دبلوم الحاسب الآلي 

(معهد توب سكلس (

جامعه حضرموت 2021

بكالوريوس لغه انجليزيهبكالوريوس لغه انجليزيهبكالوريوس لغه انجليزيه

اللغات :
اللغة العربية  اللغة العربيةاللغة العربية    

اللغة الإنجليزية  اللغة الإنجليزيةاللغة الإنجليزية    

اللغة الأم

متحدث ممتاز 

faheemsalim778@gmail.com

المدينة المنوره 
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