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 الهدف الوظيفي 

طموح حديث التخرج، أمتلك خبرة عملية متنوعة في المبيعات، الإشراف، تنظيم الفعاليات، وإدارة المخزون وسلاسل الإمداد. أسعى 

لتوظيف مهاراتي في خدمة العملاء، وتنظيم العمليات، وتحسين إدارة المخزون، والعمل تحت الضغط، للمساهمة في رفع كفاءة  

 . التشغيل وتحقيق أهداف المنشأة 

 الخبرات العملية 

 )لمدة سنة( مستودعات مواد غذائية

 استلام وتخزين المواد الغذائية وفق المعايير المعتمدة.  •

 متابعة المخزون وإجراء الجرد الدوري وتحديث البيانات.  •

 تنظيم عمليات الصرف والتوريد لضمان توفر المنتجات.  •

 التنسيق مع الموردين وسائقي التوصيل لضمان سير سلسلة الإمداد بكفاءة.  •

 )لمدة سنتين(مطعم في  محاسب )كاشير( ومشرف صالة

 إدارة العمليات المالية اليومية ومحاسبة العملاء بدقة.  •

 الإشراف على صالة الطعام والتأكد من جودة الخدمة ونظافة المكان. •

 متابعة المخزون والتأكد من توفر المواد الأساسية والتنسيق مع التوريد.  •

 حل مشاكل العملاء وتوجيه طاقم الخدمة. •

 )لمدة سنة( حلويات السلطانفي  مندوب مبيعات وموصل طلبات

 ترويج وبيع المنتجات للعملاء وتحقيق أهداف المبيعات.  •

 توصيل الطلبات للعملاء في الوقت المحدد مع الحفاظ على جودة المنتج.  •

 متابعة الطلبات والمخزون لضمان توفر المنتجات بشكل مستمر. •

 بناء علاقات جيدة مع العملاء لضمان تكرار الشراء.  •

 أشهر( 4)لمدة  منظم فعاليات

 المساهمة في تنسيق وتنظيم الفعاليات والمناسبات.  •

 استقبال الزوار وإرشادهم والتعامل مع استفساراتهم.  •

 التنسيق مع الموردين وتنظيم الاحتياجات اللوجستية للفعاليات. •

 العمل ضمن فريق لضمان سير الفعالية بسلاسة.  •

 المؤهلات العلمية 

 شهادة الثانوية العامة 

 2023تاريخ التخرج: 

 الدورات التدريبية 

 دورات مكثفة في أساسيات اللغة الإنجليزية.  4برنامج تأسيس اللغة الإنجليزية: إتمام  •

 المهارات 

 إجادة استخدام الحاسب الآلي. •

 مهارات البيع والتفاوض وخدمة العملاء. •

 معرفة بأساسيات إدارة المخزون وسلاسل الإمداد.  •

 القدرة على تنظيم العمليات ومتابعة الطلبات والتوريد.  •

 الانضباط والالتزام بالمواعيد. •

 القدرة على العمل بكفاءة تحت الضغط. •

 مهارات تواصل عالية والقدرة على التعامل مع جميع الفئات.  •

 المرونة وحب التعلم. •

 اللغات

 للغة العربية: اللغة الأم ا •

 اللغة الإنجليزية: جيد •


