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 1990مايو  3

 مصري

 الملف الشخصي

سنوات في إدارة المواقع، وتشغيل المعدات، وتنظيم الحسابات والمخازن. أتمتع  8محترف عملي بخبرة ميدانية وإدارية تتجاوز 

، وإدخال البيانات بدقة وكفاءة. أتميز بالقيادة، حل المشكلات، والتعامل الفعال مع Wordو Excel ى استخدام برامجبقدرة عالية عل

أو  مراقب مدير موقع، أمين مخزن،،  اخصائي موارد بشرية جميع فئات الموظفين. أسعى للحصول على فرصة عمل كـ 

فر بيئة عمل منظمة وتقدر .في مؤسسة محترمة توفر بيئة عمل منظمة وتقدر الكفاءات الحقيقية مدخل بيانات

      ا الكفاءات

 التعليم

    بكالريوس خدمة اجتماعية

 2008/2011                                                                                                     السويس -مصر 

 

 العملية الخبرات

 

 2012/2015                                                                            بالرياضمدخل بيانات بشركة تامين ملاذ 

 المهام الوظيفية

  وطباعة الفواتيرادخال بيانات العملاء 

  هرخبرة علي جميع المنصات الحكوميواعداد التقاري للموظفينالرواتب، الإقامات، والتخريج  وترتيب العقود اعداد 
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  2016/2019                                            السعودية –أمانة منطقة تبوك ب إزالة السيارات التالفة  مدير مشروع

 المهام الوظيفيه

 المتعاقد مع أمانة تبوك مستثمرإدارة المشروع لصالح ال 

  عمل القيود اليوميه وعمل حسابات الاستاذ  للمشروع عبر برنامجMicrosoft  excel  

 تنظيم دخول وخروج السيارات والمعدات عبر  Excel 

 واعداد التقاريرجميع المنصات الحكوميه والتعامل مع والعقود  إعداد الرواتب، متابعة الإقامات والتخريج 

 2021 -2019                الرياض -بمدينة تجميع المعادن بطريق الدماممدير موقع  بشركة بروق المعادن 

 المهام الوظيفيه

 الإشراف الكامل على موقع التجميع وإدارته اليومية 

  عمل القيود اليوميه وعمل حسابات الاستاذ عبر برنامجMicrosoft  excel  العقود والتعامل مع جميع ترتيب و

 واعداد التقارير المنصات الحكوميه

 تنظيم حركات الشحن والاستلام والتخزين 

 إدارة سجلات العمالة والمخازن عبر برامج Microsoft Office   

 

 المهارات

 إدارة المواقع والمخازن وتنظيم العمل اليومي بكفاءة 

 التعامل المحترف معادخال البيانات و Microsoft Excel و Word 

 واعداد التقاريرخبرة علي جميع  للعمالوترتيب العقود  الرواتب، الإقامات، والتخريج  القيود اليوميه والاستاذ إعداد

 المنصات الحكوميه 

 القدرة على التعامل مع جميع أنواع الموظفين بمهنية واحترام 

 العمل تحت ضغط واتخاذ قرارات سريعة لحل المشكلات 

 اللغات

 الإنجليزية اللغة                             العربية للغةا


