
الجوهرة محمد البقم  

المؤهل التعليم  

جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية

بكالوريوس أصول دين•

  
 الهدف الوظيف 

ات الخبر

المهارات

اللغات

ية    عمليات موارد بشر
 
كة سما الإنشاءات للمقاولات –أخصائ شر

ية ودعم التوظيف والانضمام للعاملي   • .إدارة عمليات الموارد البشر

ية• .تنسيق العمليات الإدارية والحفاظ على سجلات الموارد البشر

ية  كة السعودية للكهرباء / سمارت لينك –عمليات / أدوار موارد بشر مركز الاتصالات / الشر

ي عدة مؤسسات•
 
ية ف .دعم الوظائف الإدارية والموارد البشر

ي سي  العمل، إعداد الوثائق، وتنسيق الموظفي   •
 
.المساهمة ف

ية، العمليات الإد كب   على إدارة الموارد البشر
، مع البر   والأكاديم 

  المجال المهن 
 
ارية، وتطوير السع  للحصول على وظيفة ف

.التنظيم

اللغة العربية•

التواصل

  
 
وئ يد الإلكبر :البر

Aljwhraalbagami1@gmail.com

رقم الهاتف

053 839 4368

الدورات التدريبية

:العنوان

وديةالرياض، المملكة العربية السع

ية• إدارة عمليات الموارد البشر

الإدارة الإدارية•

التخطيط والتنظيم•

تنسيق العمل التطوع  •

أساسيات التسويق الرقم  •

إدارة الأزمات•

مهارات السكرتارية التنفيذية•

  العمل التطوع  •
 
جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية–التخطيط والتنظيم ف

ية• إدارة الموارد البشر

التسويق الرقم  •

إدارة الأزمات والمهام الإدارية•

المهارات الإدارية•

المفاهيم الأساسية للسكرتارية التنفيذية•
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