
 

   
  التعلᘭم 

 العملᘭة  اتᢔᣂ الخ

   للمقاولات ᢝᣑᘘالعامة مؤسسة حسان الص                                              
  متابعة حسابات العملاء.   
 إدخال الفواتير.    
 إعداد الإقرارات والفواتير الضريبية.   
  إعداد التقارير المالية.    

 كة ᡫᣃ  ةᗫᣆللاتصالات الم  
  اتᗷعة الحساᗷالعملا  الخاصة متاᗷ ء . 
  احله على والعمل  الشكوىمتابعة .  
  بها المطالبة على بها والعمل  الخاصةوعمل التقارير  المالية المتأخرات متابعة.  
 كة ᡫᣃ  ة  هافاناᘭة  للتنمᘭالزراع   
 ءمتابعة حسابات العملا . 
  تحصيل المستحقات.   
  ن متابعة المخزو.  
  متابعة التوريدات واستلام الفواتير وعمل المستخلصات.   
  يالشهر البصمةطبقا لتقرير  بالعمال الخاصةانشاء الرواتب. 
 كة ᡫᣃ  ب   تحت   محاسب   للتص يع   شمعةᗫالتدر 
 العمل على متابعة حسابات اعمال الاستيراد للمواد الخام والمواد المصنعة.  
  جحسابات التصدير الي الخارج ومتابعة حسابات العملاء المستورين بالخار على العمل .  
 ي مع شركات الاستخلاص الجمرك الجمركيةبالبنوك والمستخلصات  المالية انهاء المعاملات  على لعمل ا. 

ᢝ التدرᗫب 
ᡧᣎالمه 

 ب دورةᗫتدر  (PFA) محاسب  ᢝᣠف   ما ᡨᣂمح 
  الدخل   وقوائم  والميزانية  الدفاتر  اعمال   على  التدريب . 
  لومهᗷد   ᢝ ᡧᣚ   ة   برامجᘭᙫة   المحاسᘭون ᡨᣂ᜻الإل 
  برامج على   الاكواد   وانشاء  البيانات  بتسجيل  القيام  على   التدريب) (Quick books – Peachtree   
 لومᗷالمحاسب  د   ᢝ ᡧᣎالشامل   المه 
 والفنادق والمنشئات الصحية والأنشطة الخدميةلشركات المقاولات  والقوائم المالية اعداد القيود المحاسبية . 
 بᗫمحاسب  لدي تدر   ᢝ

ᡧᣍعثمان  احمد  مروه/أ  قانو 
 المختلفة  ة المحاسبي  الطرق   وفق   الالي  الحاسب   باستخدام   المالية   المعاملات وتسجيل   الفني المحاسبي الي المستندات   التوجيه. 
 على الاكسيل شيتوالبرامج  والدفاتر المستندات الأنظمة المحاسبية تصميم . 
  بᗫالمعهد   لدي  تدر   ᢝ ᢔᣍالأورو 
 المهنية  الإنجليزي   اللغة  اساسيات  في  تدريب . 
 الالي   الحاسب  لقياده  الدولية  للرخصة  ةتدربيب   دورة  (ICDL) .  

 

 

 

  طنطامعة جا –ᗷᜓالورᗫوس تجاره 
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  محمود يوᙏس ز ود عᘘد العᗫᖂممح
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