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 أسعى للحصول على وظيفة في بيئة عمل سريعة التحديات تتيح لي تطوير مهاراتي، وتوسيع خبرتي في مختلف فروع المحاسبةمحاسبة و 

 الهيئة السعودية للمراجعين والمحاسبين.سارية لدى لدي القدرة على التعامل مع الأنظمة المحاسبية , عضوية ، واكتساب خبرات قيّمة

 : التعليم

 2025بكالوريوس محاسبة , الجامعة العربية المفتوحة  •

 2015دبلوم إدارة مكتبية , جامعة طيبة ,  •

 : اتالخبر

 2026– 2023 , للمياه المعبأة محمل المدينة ومصنع محاسبة , شركة    

 تدقيق الفواتير والتأكد من دقتها  •

 تحصيل النقدية •

 تسجيل قيود المصروفات والإيرادات •

 2023– 2022 ،للإسكانالتعاونية الجمعية محاسبة ,    

 إعداد ملفات الرواتب •

 إجراء التسويات البنكية لكشف الحساب •

 إنشاء الملفات والسجلات المالية والاحتفاظ بها لتوثيق العمليات المالية •

 إعداد ميزان المراجعة والتأكد من دقته  •

 2022– 2020 ,  سكرتير , جمعية المتقاعدين   

 فتح وفرز وتوزيع الرسائل والمراسلات الواردة  •

 تنسيق وجدولة الاجتماعات والمواعيد  •

 تسجيل وتفريغ وتوزيع محاضر الاجتماعات  •

  الرد على رسائل البريد الإلكتروني والمكالمات الهاتفية •

 

 :  لدورات التدريبيةا

 سوكبا  -اساسيات ضريبة القيمة المضافة   •

 معهد الخليج  –اللغة الإنجليزية  •

  

                           المهارات المهنية :                                    : الشخصية المهارات  

• Microsoft Dynamics   

 تسجيل القيود اليومية •

 التسويات البنكية •

• Excel  

 

 الاتصال والتواصل مع الاخرين  •

  العمل بروح الفريق •

 إدارة الوقت  •

  

عضوية الهيئة السعودية للمراجعين والمحاسبين  العضويات:   


