
بكالوريوس دراسات إسلامية، جامعة المجمعة، 2015. 

منسق مشاريع - شركة الأومير للتجارة والمقاولات، الرياض | أبريل 2024 - حتى الآن
متابعة عقود الموظفين حتى توقيعها وتوثيقها في منصة قوى.

تقديم طلبات إجازات الموظفين ومتابعة الموافقات.
متابعة استقالات الموظفين حتى إتمام جميع الإجراءات.
إعداد تقارير الحضور الشهرية ومتابعة الحضور والغياب.

تقديم ومتابعة طلبات العمل الإضافي.

مدير وردية - شركة الاتحاد المبتكر التابعة لمجموعة الحكير )سينابون( | 2023-2013 
إدارة العمليات اليومية في الفرع. 

إدارة المخزون والمواد والموارد. 
تقديم التقارير والمعلومات للإدارة العليا. 

توجيه وتطوير فريق العمل. 
تحقيق أهداف الإيرادات والربحية المحددة. 

توفير خدمة عملاء ممتازة. 

القدرة على الإدارة والقيادة 
المعرفة بالمالية والمحاسبة 

المهارات التنظيمية 
مهارات الاتصال 

المهارات التحليلية 
القدرة على التعامل مع الضغوط 

التحليل المالي 
الحاسب الآلي في الأعمال المكتبية 

العربية: اللغة الأم 
الإنجليزية: مستوى متوسط 

ملخص

عبدالرحمن احمد النداوي 
منسق مشروع

ظهر التزامي وقدرتي على العمل، حيث تميزت في أدواري السابقة أبحث عن وظيفة أستطيع من خلالها أن أُ
بالإنتاجية العالية والقدرة على التعلم بسرعة. كما أتميز بقدرتي على بناء العلاقات، والتأقلم، ومواكبة التغيرات 

المؤهل العلمي

الخبرات العملية

المهارات

الدورات التدريبية

اللغات
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