
عبدالمج�د خالد البقمي

المهارات
مهارات العمل الجماعي •

صناعة الق�ار •
القدرة على حل المشاكل •

ا�ل��ام بالمواع�د والمسؤول�ة •

اللغات
الع�ب�ة: اللغة ا�ولى

:ا�نجل���ة

م�وسط

الدورات
3دورة الحاسب ا�لي (أعمال مك�ب�ة) 

أشه� .
•

دورة الحاسب ا�لي (معالجة نصوص
 أشه� .6وإدخال ب�انات) 

•

دورة ا�وشا بالس�مة والصحة المهن�ة
 ساعة .30مع ال�خصة الدول�ة بواقع 

•

• أشه� .10دورة لغة إنجل���ة 

م�خصص ذو خب�ة ع��قة وإرادة قو�ة في العمل وأ�م�� بقدر�ي على حل
المشك�ت و�حد�د ا�ولو�ات وإدارة المشار�ع والعمل ضمن ف��ق. أبحث

عن ف�صة ل�طو�� مس���ي المهن�ة و�قد�م أفضل ما لديّ.

حاضِ�-2024/10

2024/05-2024/08

2011/10-2021/08

2010/06-2011/10

2010/01-2010/06

الخب�ات

،ال��اض، ش�كة الحلول المك�ب�ة المحدودةموظف شؤون موظف�ن
ال��اض

ال��اض، ال��اض، ش�كة منصور للذهبإداري

ال��اض، ال��اض، ش�كة اللط�ف�ة لل�جارة والمقاو�تر��س ا�من

ال��اض، ال��اض، ش�كة ه�في للخدمات الغذا��ةكاش��

ال��اض، ال��اض، ش�كة عبدالعالي العجمي للمقاو�تإداري

�قد�م الدعم في المهام ا�دار�ة، م�ل ال�د على رسا�ل الب��د ا�لك��وني
والمكالمات وإدارة الو�ا�ق.

•

العمل ضمن ف��ق ل�حق�ق أهداف الش�كة. •
ال�نف�ذ الفعال للمهام الموكلة. •

ا�باع ا�نظمة وا�ل��ام في العمل. •

إعداد الم�اس�ت وإرسالها. •
�نف�ذ س�اسات وإج�اءات الش�كة. •

إعداد ال�قار�� وا�حصا��ات و�قد�مها. •
ال�نف�ذ الفعال للمهام الموكلة. •

ال�نس�ق مع ا�قسام المخ�لفة. •
ا�باع ا�نظمة وا�ل��ام في العمل. •

ال�نس�ق مع ا�قسام المخ�لفة. •
�قد�م الدعم في المهام ا�دار�ة، م�ل ال�د على رسا�ل الب��د ا�لك��وني

والمكالمات وإدارة الو�ا�ق.
•

إعداد ال�قار�� وا�حصا��ات و�قد�مها. •
�نف�ذ العمل�ات وا�ج�اءات. •

�نس�ق ف�ق العمل. •
اس�كشاف ا�خطاء وإص�حها وحلها. •

�نف�ذ س�اسات وإج�اءات الش�كة. •

إدارة المدفوعات والمعام�ت المال�ة. •
ال�نف�ذ الفعال للمهام الموكلة. •

�قد�م خدمة عال�ة الجودة للعم�ء. •

إعداد الم�اس�ت وإرسالها. •
�نس�ق ف�ق العمل. •

العمل ضمن ف��ق ل�حق�ق أهداف الش�كة. •

معلومات ا��صال
ال��اض

0562080033

abdulmajeed303050@gmail.com

سعودي



2009/02-2010/01

2007/10-2008/05

ال��اض، ال��اض، ش�كة ه�في للخدمات الغذا��ةكاش��

ال��اض، ال��اض، ش�كة الموارد ل�غذ�ة المحدودةكاش��

ا�باع ا�نظمة وا�ل��ام في العمل. •

أداء مهام المب�عات. •
العمل ضمن ف��ق ل�حق�ق أهداف الش�كة. •

ا�باع ا�نظمة وا�ل��ام في العمل. •
شاب شغوف بمهن�ه أم�لك مهارات �نظ�م�ة مم�ازة وقدرة على العمل

الجماعي و�وجه واضح نحو �حق�ق ا�هداف وكذلك لدي القدرة على
ال�كّ�ف مع جم�ع أنواع ب��ات العمل المخ�لفة. وأرغب في ال�طور المهني

في ش�كة ذات آفاق مس�قبل�ة.

•

�قد�م خدمة عال�ة الجودة للعم�ء. •

�نس�ق ف�ق العمل. •
�نف�ذ اس��ا��ج�ات ال�سو�ق والمب�عات. •

إدارة المدفوعات والمعام�ت المال�ة. •
ال�نف�ذ الفعال للمهام الموكلة. •

ال�عل�م
ال�انو�ة العامة

ال��اض،�انو�ة الملك خالد
2006/06


