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 الملخص المهني:

 

نمو الɴشاط اݍݵدمات لاستمرار تنظيم و୒دارة عمليات الشراء اللازمة من المواد والسلع و  ةتحمل مسؤوليب عالية ة ، لدي كفاءةسنوات بالمملكة العرȋية السعودي ؄5فة بإدارة قسم المش؅فيات لمدة  خ

 ɠأفضل العروض والأسعار المناسبة، ك والعملبكفاءة وفاعلية، ات التجاري للشر ʄباسم الشركة مع الموردين لݏݰصول عڴ ʄاتخاذ القرارات الاس؅فاتيجية المناسبة لتوقيع عقود و حلقة الوصل الأوڲ

 اي؈ف والسياسات اݝݰددة بما يضمن توف؈ف احتياجات المؤسسة ࢭʏ الوقت المناسب.الشراء وفق المع

 ʏعة وأيضا لدي القدرة العالية عڴȊة وضمعمليات متاȋا للمواصفات المطلوɺا والتأكد من تطابقɸالمواعيد اݝݰددةومراقبة جودة الموارد الۘܣ يتم است؈فاد ʏا ࢭɺسليمȖ ان. 
 

  :التعليم

 (TU)    2020 ، مصر |  طنطاجامعة 

     قسم اݝݰاسبة بɢارʈوس تجارة ،  

 ثال.سؤول عن تنظيم العمليات المالية ࢭʏ المؤسسات، من Ȗܦݨيل المعاملات اليومية إڲʄ إعداد التقارʈر وتحليل البيانات المالية لضمان الامتلم 
 

 

 الخبرة العملية: 

  شركة فالكوم للصناعة ، القصيم ، برʈدة 

ن 2022-12-01    قسم المش؅فيات رئʋس 
َ
 حۘܢ الا

   

 

  برʈدةالقصيم ، للمقاولات ،  الروافشركة  

 2022-03-24 / 2022-11-30 أخصاǿي مش؅فيات 

 

 

 

 الشهادات والدورات:

 )TUجامعة طنطا  | ، مصر   (  Microsoft Office Specialist Master Certificate 02/2018  
 

 

 اللغات :

  Good اللغة الإنجليزية  Native اللغة العربية 

 

  المهارات

 اجراء الدرسات الۘܣ Ȗساعد المنظمة عڴʄ اتخاذ القرار السليم ࡩʏ ما يتعلق Ȋعمليات الشراء.  :الواجبات

   ʏܦݨلات/ملفات ࡩȊ ال  برامجالاحتفاظERP ل الرجوع عن مش؅فيات الشركة و عن الموردɺسȖ قةʈين والأسعار والأصناف الۘܣ يتم التعامل فٕڈا بطر

 إلٕڈا عند اݍݰاجة.

 .وضع السياسات وجميع الشروط اللازمة لاتمام عمليات الشراء 

 .ات والمؤسسات المنافسةɠعمل دراسة جيدة للسوق وتحديد وضع الشر 

   عمليات الشراء وفق الܦݨلاȊ افة البيانات اݍݵاصةɠ ܦݨيلȖب وʋت اݝݰددة لذلك.ترت 

 .الشراء ʏة الطلب قبل البت ࡩɺا من السوق لمعاينْڈا مع جɸجلب عينات من الأصناف المراد شراؤ 

  .ة الطلبɺسيق مع اݝݵازن و جȘأمر الشراء بالن ʏعة وصول الأصناف و التأكد من مطابقْڈا للمواصفات المدونة ࡩȊمتا 

 شأن إصدار سندات الإدخȊ عة مع قسم اݝݵازنȊالوقت المناسب.المتا ʏسديد فوات؈ف الموردين ࡩȖ ʄال اݍݵاصة بالمواد المستلمة و العمل عڴ 

  .شأن الطلبات المتأخرةȊ دʈعة التورȊمتا 

 .ة عن مش؅فيات الشركةʈر الدورʈإعداد التقار 

 .ةʈالتخلص من الأصناف اݝݵزنة غ؈ف الضرور  

 

 :ɺاراتالم

 أفضل الاتفاقيات و الصفقات وال ʄارات التفاوض والوصول إڲɺات السوق  التفك؈ف ،  عروض لصاݍݳ المؤسسةمɸالنقدي والتحليل لاتجا، 

رد والمنتجات المɺارات اݝݰاسȎية اللازمة للتعامل مع الفوات؈ف المتعلقة بالموا،  الدراسات اللازمة لقسم المش؅فياتالتخطيط والتنظيم لإعداد التقارʈر و 

اقبة جودة ومواصفات المستلزمات المستوردة، وكذلك الانȘباه عند توقيع عقود الشراء، الانȘباه لأدق التفاصي، الۘܣ يتم است؈فادɸا ل خاصة عند مر

القدرة ،  officeإجادة التعامل مع برامج اݍݰاسوب اݝݵتلفة وأبرزɸا تطبيقات الـ ،  ات المطلوȋة لعقود البيع والشراءوالإلمام بɢافة الشروط والإجراء

سرعة اتخاذ ، فɺم احتياجات المؤسسة وتوضيحɺا Ȋشɢل تفصيڴʏ للمستوردين.،بكفاءة مع الموردين وزملاء العملعڴʄ التواصل الشفوي والكتاȌي 

 .القرارات المناسبة


